MSC.

ELEUTERIC CAHUEC DEL VALLE
Viceministro de Patrimonio Cuitural y Natural
Su Despacho

Estimado Viceministro:

ACTIVIDADES MENSUALES conforme lo estipulado en el

Guatemala, 31 de enero del 2020 ~

Informe No. 001-2020

ontrato Administrativo por

De ia manera mas atenta me dirijo a usted con el propédsito }e presentar mi INFORME DE

Servicios Técnicos Numero 125-2020, aprobado medi

nte el Acuerdo Ministerial

Namero 7-2020, correspondiente al Periodo del 02 al 31 de enero del presente afio, y para
el cobro de mis honorarios estoy presentando factura niimerg 0007 Serie “A”.

Actividades realizadas

)
k)

Apoyar en el analisis general de la situacion del inventario de la Orquesta
Sinfonica Nacional;
Apoyar en la planificacion que permita concluir con los procesos que se
encuentren en gestion en relacion al inventario de Ia Orquesta Sinfonica Nacional;
Apoyar en las acciones para la implementacion de lps registros en los libros como
en el Sistema de Contabilidad Integrada -SICOIN- del drea de inventario;
Brindar apoyo en la realizacion de la documentacion relacionada con la Seccion
de Inventarios de la Direccion General de las Artes, que se remita al ente rector
y Contraloria General de Cuentas, entre ofros;
Brindar apoyo en el control del inventario de ia Orquesta Sinfonica Nacional y su
respectivo registro en el libro autorizado por la Confraloria General de Cuentas y
en el Sistema de Contabilidad integrado -SICOIN-;
Brindar apoyo en revision de ia toma fisica y contep de ios bienes que forman ei
inventario de bienes de activo fijo de la Orquesta Sinfonica Nacional;

Brindar apoyo en la verificacion, registro y actuyalizacion de las tarjetas de
responsabilidad def personal que labora en fa Orquesta Sinfénica Nacionaf;
Brindar apoyo en la estructuracion del informe anual de bienes que se presenta
a la Direccién de Contabilidad del Estado del Minis
los formularios FIN 1 vy FIN 2;

Brindar apoyo en la adecuada entrega y recepcién de bienes de activo fijo a los
empleadoes de la Orquesta Sinfonica Nacional;
Brindar apoyo en la adecuada asignacién de cédigo de inventarios a los bienes
adquiridos y etiquetarlos; y

Otras actividades afines a su contrato.

erio de Finanzas Plblicas, en .

—



Resultados Obtenidos

a)

b}

c)

d)

Se apoyt en la estructuracion del informe anual de
Direccion de Contabilidad del Estado del Ministerio
formularios FIN 1y FIN 2.

Se apoyo en la actualizacion y adecuada entrega de
empleados de fa Orquesta Sinfonica Nacional.

Se apoyd en la revision de la toma fisica y conteo

bienes que se presenté a la
de Finanzas Pudblicas, en los

los bienes de activo fiio a los

de los bienes que forman el

inventario de bienes de activo fijo del personal administrativo de la Orguesta
Sinfdnica Nacional;

Se apoyc en la verificacion, registro y actual
responsabilidad del personal administrativo que lab
Nacional; :

W Palencia Castillo Vo,

jzacion de las tarjetas de
bra en la Orquesta Sinfonica
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